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SIS: 家长线上注册步骤说明 
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开始注册前: OLR（线上注册） 是否适合您？ 

家长或法定监护人可以通过使用线上注册工具提交申请和文件，为 K-12 年级学生注册入
学当前学年及下一学年。  

无论您是否是新入学费城学区 (SDP)，第一次为您的孩子注册，或为您的孩子注册入学幼
儿园 （ kindergarten），您都需要从这里开始办理。  

让我们一起来看一些阐明性问题，了解线上注册是否是适合您为孩子注册的途径。  

您的孩子是否. . .  

. . .从学前班 （ pre-kindergarten）升入幼儿
园（kindergarten）？ 

. . . 正在申请邻近学校以外的学校？1 

. . . 是当前没有在费城学区学校就读的新入
学或重返学区的 K-12 年级学生？  

. . . 正在申请一所特许学校？2 

. . . 当前在一所 SDP 学校就读？3  

是！ 继续进行线上注册。 否。请查看以下说明，了解详细信息。 
 

如果线上注册不适合您： 

1 请访问 学生注册与安置 网站，了解更多信息或了解有关申请邻近学校以外学校的信
息。  
2 请访问特许学校办公室 主页了解更多有关特许学校申请的信息。 
3 联系您的邻近学校，更新您的人口和家庭信息。  
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在线上为您的孩子注册包括四个特殊部分，需要大约 45 分钟完成。这个过程中需要上传
文件。  
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访问说明 
1. 家长和监护人可以通过访问学生注册与安置办公室网站

(philasd.org/studentplacement) 使用线上注册工具。点击标有“New Student 

Registration（新生注册）”的蓝色按钮。 

 

2. 新生注册（ New Student Registration） 页面包括多种资源，供准备为其学生注册下

一学年的家长和监护人使用，其中包括所需文件的说明以及如何在线上为您的孩子

注册的说明指南。请浏览这些材料。开始为您的孩子进行线上注册，请点绿色的线

上注册 Online Registration (OLR)链接: 

 



更新日期: 01/17/2025 
 

4 

创建新的线上注册报名  
1. 将加载 线上注册欢迎页面。在页面顶部，点击您首选的语言，以获取翻译版本的

申请。默认语言为英语。  

2. 开始一份新的申请，请点击显示 Start New Registration （开始一个新申请） 选项左

侧的按钮，以选择该选项。接着，点击 Next（下一步）。 (有关编辑已有申请的说

明，请见返回已有申请)。 

 
3. 选择您希望注册的学年 。然后，点击 Next（下一步）。 

 
4. 浏览此页面包含的有关所需文件以及保存凭证以便稍后访问申请的说明。确保您能

够将所需文件附加到线上注册申请中。然后，向下滑动开始输入父母或法定监护人

信息以开始您的申请。   
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5. 输入您的名字和姓氏，您的出生日期和您的电子邮箱地址。输入您的电子邮箱地址

以获取有关您申请状态的重要更新。使用下拉菜单，通过选择 Yes（是）或 No

（否）来表明您家中是否有任何学生当前在学区学校就读。  

 
 

6. 找到页面底部的验证码，在图片下方的方框内输入字母和数字的组合顺序。点击

Begin Registration（开始注册）。 
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7. 将显示您的申请编号。请写下这个编号，因为如果您出于任何原因需要退出此程

序，您需要这个编号以重新访问线上注册系统。点击 Confirm（确认）。

 
请注意: 申请编号用于追踪整个学区的线上申请，并不反映某所学校的线上申请

人数。您将需要这个编号，以便在之后返回您的申请。 
 
 

8. 将出现一个新的窗口，请您确认您是在前一个页面中所输入的家长/监护人，或您

是这个账号的授权用户，并确认您所提供的数据就您所知是准确且真实的。提供您

的电子签名。在文本输入框输入您的姓名，并在下方的横线上使用鼠标创建电子签

名。接着，点击 Submit（提交）。 

 
 

添加常住家庭信息 
申请将打开，从学生常住家庭 Student(s) Primary Household 这一项开始。“常住家庭
（Primary Household）”一词指的是您孩子大部分时间居住的地址。如果您的孩子有部分
时间也住在另一个地址，您将有机会在此申请中的家长/监护人部分提供该信息。 

 

1. 输入您希望指定的孩子常住家庭电话号码。学生只能有一个常住家庭，但可以有多
个非常住家庭。如需要，您可以在稍后输入非常住家庭的信息。在输入电话号码
后，点击 Next（下一步）。  

 
2. 输入 House Number（门牌号）来输入家庭住址。如适用，请从下拉菜单中选择

Direction 方位 (北 North, 西北 Northwest, 南 South, 西南 Southwest 等) 。输入 Street
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街道。 如果系统中包含您的住址，将显示在下方的方框中。点击您的住址，其余

字段将自动填充。点击 Save/Continue（保存/继续）。  
 

 
 

添加家长和监护人 
在这个部分您将提供此学生的家长/监护人的人口统计和联系信息。申请中可包含多个家
长/监护人，但必须单独添加每一个家长/监护人。在添加其他家长/监护人之前，将首先
提示您提供用于创建申请账号的家长/监护人的信息。 
 
 

1. 将出现一个弹窗，提示您将输入家长/监护人信息。点击 OK（确认）。

 
 

2. 输入您孩子的每位家长/监护人的相应信息。点击 Next（下一步）。   
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请注意: 如果输入的一名家长/监护人不住在所列出的地址，此家长是否住在以下
地址（ Does this person live at the address listed below）这个问题请选择 No（否），

您之后将有机会为此家长/监护人添加住址，该住址将被划定为非常住地址。 

 

3. 输入家长/监护人的联系信息。勾选屏幕右侧的相应方框，表明您的 Contact 

Preferences（联系方式偏好）。阅读每个偏好选项的说明。请勿勾选 Private（私



更新日期: 01/17/2025 
 

9 

密）复选框下的方框。请注意，该页面需输入至少一个电话号码。如果您希望接

收短信，请勾选短信 Text(SMS) 复选框。输入家长/监护人的 Preferred Contact 

Language（首选联系语言）。点击 Save/Continue（保存)。 

 

4. 如果已输入所有必填信息，家长/监护人姓名旁的 Completed（已完成）一栏中会

出现一个绿色的 Completed（已完成）标签。如需要，可点击姓名进行编辑。如需

在系统中添加其他家长或监护人，请点击 Add New Parent/Guardian（添加新的家
长/监护人），并重复上述步骤。在申请中包含的所有家长/监护人旁都显示绿色标

签时，请点击 Save/Continue（保存/继续） 。 
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添加紧急联系人 
Emergency Contact（紧急联系人）是指学校在紧急情况下无法与家长/监护人取得联系时
应联系的人员。填写此部分时，您无需重新输入已在之前页面内输入的任何家长或监护
人信息。就紧急情况下的联系优先级而言，这些联系人都排在家长/监护人之后。必须确
定至少一名紧急联系人，申请最多可以包括四名紧急联系人。 
 
 

1. 将加载 Emergency Contact（紧急联系人） 页面。点击 Add New Emergency Contact

（添加新的紧急联系人）。此时将弹出一个窗口，提示您将输入紧急联系人信息

。点击 OK （确认）。

 

2. 输入您孩子紧急联系人的人口统计信息。点击 Next（下一步）。 
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3. 输入该人员的联系信息。需要输入至少一个电话号码。点击 Save/Continue（保存/
继续）。 

 

4. Emergency Contact (紧急联系人) 页面将刷新。 

a. 如果已输入所有必填信息，则紧急联系人姓名旁的 Completed（已完成）一

栏中会出现一个绿色的 Completed（已完成）标签。 

b. 点击姓名以编辑联系人。  

c. 如需添加其他紧急联系人，请点击 Add New Emergency Contact（添加新的
紧急联系人），然后重复上述步骤。当申请中包含的所有紧急联系人旁边都

显示绿色的标签时，请点击 Save/Continue（保存/继续）。 
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添加学生信息 
在此部分，您要为注册学生输入重要信息。请记住，每份申请只能包含一名学生。您必
须为希望注册的每一个学龄儿童单独提交申请。包含超过一个儿童的申请将被拒绝，且必
须重新正确提交。在填写这个部分时，您将被要求上传学生的证明文件，以完成注册程
序。有关所需文件的更多信息，请访问学生注册与安置办公室网站 

(https://www.philasd.org/studentplacement/registration/)查看。 
 

1. 点击 Add New Student（添加新的学生）以继续。 
 

 
 

2. 将显示学生人口统计部分，这个部分包含了与姓名和性别认同有关的重要政策信

息。请仔细浏览这些信息。 

 

 
 
 
 
 

3. 在以下区间输入所需的学生人口统计信息，以及任何可能与学生相关的其他信息。

根据您提供的地址和在这个部分标注的年级，系统将在此页面上列出申请将被提交

至的这所邻近学校。点击 Next（下一步）。 
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请注意: 如果没有显示邻近学校，请继续完成线上申请。学生注册与安置办公室会与您联

系，通知您孩子的学校安排 。  
 

4. 输入您孩子的 Race/Ethnicity（种族/族裔信息）。从下拉菜单中选择 Yes（是）或

No（否），说明学生是否为 Hispanic/Latino（拉美裔/拉丁裔）。接着，勾选所有

适用的复选框。点击 Next（下一步）。  

 
 

请注意: 如果您在是否为 Hispanic/Latino（拉美裔/拉丁裔）的下拉菜单中选择了 No（否
），那么您需要从列表中至少勾选一个选项。  

5. 勾选相应的复选框，说明您的住房状况。点击 Next（下一步）。  
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6. 从 Relationship(关系)下拉菜单中选择相应选项，说明每个家长/监护人与学生的关

系。  
 

 
7. 联系偏好通过勾选 Guardian（监护人）、 Mailing（邮件）、 Portal（门户）和 

Messenger（通讯） 复选框确认。这些选项均为默认勾选。在 Emergency Contact 
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Order（紧急联系顺序） 下拉菜单中指定一个数字，以说明学校工作人员在紧急情

况下与联系人联系的顺序。点击 Next（下一步）。 
 

 
 

8. 从 Relationship（关系）下拉菜单中选择相应选项，说明每位紧急联系人与学生的

关系。然后，在 Emergency Contact Order（紧急联系顺序）下拉菜单中指定一个优

先顺序。点击 Next（下一步）。 
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9. 在此页面上的所有必选下拉菜单中选择 Yes（是）或 No（否），提供有关您孩子

的注册历史信息，接着点击 proceed（继续）。 

 

10. 在此页面上的所有必选下拉菜单中选择 Yes（是）或 No（否），以说明您孩子之

前接受过哪些服务，接着点击 Next（下一步）。 
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11. 回答有关您孩子的医疗信息的问题。完成所有必填的区域。继续向下划动以确保您

完成所有的部分。 
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12. 说明学生目前是否服用药物。如果从下拉菜单中选择 No（否），则请继续回答后

续问题。如果从下拉菜单中选择 Yes（是），则会显示多个区间，您可以在其中输

入孩子服用的药物。 
 

 
请注意：您只能在此页面上输入三种药物。如果您的学生需要其他的药物，请在学生入

学后联系校医，分享其他药物的信息。 
 

13. 阅读以下声明。第一项声明讨论使用紧急药物的许可问题，包括 Albuterol （舒喘

宁）和 EpiPen（肾上腺素注射笔）。 
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14. 第二份声明讨论使用防晒霜的许可。在防晒霜授权签名 Sunscreen Authorization 

Signature 框中键入您的姓名。接着，点击 Next（下一步）。  
 

 
 

15. 通过在下拉菜单中选择 Yes（是）或 No（否），说明您的孩子在所列出的每种情况

下使用的语言。根据所提供的回答，您可能被要求确认不同的语言。点击 Next(下
一步)。 
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16. 通过在下拉菜单中选择 Yes（是）或 No（否），说明是否有任何学龄兄弟姐妹与

您的孩子一同住在常住家庭。如果选择为 Yes 是，请输入有关这些学生的信息。您

最多可以在一份申请中确认六个兄弟姐妹。点击 Next（下一步）。 

 

 

17. Parental Registration Statement section （家长注册声明）部分询问的是您的孩子是

否有违规违纪史。这些问题为必答。接着，输入您的姓名，表示您宣誓或确认您所

提供的信息据您所知是准确的。点击 Next（下一步）。 
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18. 查看 Release of Directory Information（名册信息披露）声明，然后从下拉菜单中选

择 Yes（是）或 No（否），表明您是否允许学区披露您孩子的信息。如果选择 

Yes（是），则会显示更多选项供您选择。选择完毕后，请在 Signature 

Authorization（签名授权）框中输入您的姓名。点击 Next（下一步）。 
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19. 下一步是上传文件，以验证您孩子的出生日期、地址证明，并提供孩子所在年龄段

的符合学区标准的最新疫苗接种证明。选择上传房契、租约或按揭声明。这将影响

您需要上传的住址证明数量（2 份或 3 份）。 
 

 

请注意: 家长可在备注框中备注希望告知校内工作人员的其他说明。如果孩子正在经历无

家可归或寄养或其他特殊状况，请务必在备注框中说明。 
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20. 点击相应按钮上传文件。接着点击 Save/Continue（保存/继续）。 

● 点击此处查看 iPhone 上传操作说明视频。 

● 点击此处查看安卓手机上传操作说明视频 。 
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21. 输入所有信息后，将显示绿色 Completed（已完成）标签，表示此部分已完成，您

可以点击 Save/Continue（保存/继续）。 

请注意: 不允许在一个申请中为多名学生进行注册。请勿点击 Add New Student（添加新

的学生）按钮。超过一名学生的申请将被拒绝。 
 

22. 点击 Click Here To Sign（点击此处签名）。 

 

23. 提供电子签名，请点击 Sign（签名）。 
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24. 直到您点击 Submit（提交） 按钮，您的申请才算提交。在点击 Submit（提交）
前，请先查看声明。  
 

 
 

 

25. 提交申请后，您可以用 PDF 格式查看申请，并将其保存到硬盘中或打印备份。 
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返回已有申请 
如果在填写一份申请时需要暂停，您可以在晚些时候返回，继续您的申请。届时您可以完
成并提交申请。提交申请后，学校工作人员将对申请进行仔细审核，以确保其完整性和准
确性。如果发现申请有任何未完成的部分，您将会收到电子邮件通知。在该过程中，整个
申请将被“unsubmitted（取消提交）”。被取消提交的申请中仍包含您最初输入的所有
信息。您不需要使用“blank（空白）”的申请表格重新开始进行申请。  
 

如果申请被取消提交，您将收到一封来自学校的电子邮件，告知您存在以下情况之一: 

- 您上传的住址证明文件不符合要求 

- 您上传的年龄证明文件不符合要求 

- 您的孩子在申请中所示学年的 9 月 1 日或之前不满 5 岁（仅针对幼儿园
kindergarten） 

- 孩子的疫苗接种记录不完整 

 

您可以重新提交附有符合要求文件的申请。如有任何疑问，请发送邮件至
osep@philasd.org，联系学生注册和安置办公室。 
 

1. 如需返回您的申请，请通过访问学生注册与安置办公室的网站

(philasd.org/studentplacement)，使用线上注册工具。点击标注 New Student 

Registration（新生注册）的按钮。 
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2.  New Student Registration（新生注册）页面含多种资源，供准备为学生注册下一学

年的家长和监护人使用，包括所需文件的说明和如何在线上为孩子注册的指南。请

浏览这些资料。开始为您的孩子进行线上注册，请点击绿色的 Online Registration

（线上注册） (OLR) 链接： 

 
 

3. 将显示 Online Registration Welcome Screen（线上注册欢迎页面）。点击 Return to 

Saved Registration（返回已保存注册）选项前的按钮。然后点击 Next（下一步）。 
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4. 要访问已保存的注册，请输入最初提交申请人的以下信息，与最初输入的信息需完

全一致: 

● 名字和姓氏 

● 出生日期 

● 电子邮箱 

● 关于兄弟姐妹的问题 (是/否) 

● 申请编号 

 
请注意: 如果上述任何信息没有完全按照原来的方式输入，页面底部将显示错误提示。 

请仔细检查每个字段，确保准确无误。 
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5. 完整输入验证码并点击 Begin Registration（开始注册）。检查您的申请，确保输入

准确信息，并在正确的位置上传清晰可见的文件。在所有需要的信息/文件都成功

上传后重新提交。 


